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A Plataforma Moodle/
Virtualmontes

O Moodle é um sistema de administração de atividades educacionais destinado à cria-
ção de comunidades on-line em ambientes virtuais voltados para a aprendizagem. Criado 
em 2001 pelo educador e cientista computacional Martin Dougiamas, a plataforma está em 
desenvolvimento constante, tendo como filosofia uma abordagem social construtivista da 
educação.

A palavra Moodle referia-se originalmente ao acróstico Modular Object-Oriented Dynamic 
Learning Environment (Ambiente de Aprendizagem Dinâmico e Modular Orientado a Obje-
tos), que é especialmente significativo para os programadores e acadêmicos da educação.

Por ser um projeto aberto, livre e gratuito, ele pode ser carregado, utilizado, modifica-
do e até distribuído. Isso faz com que seus usuários também sejam seus construtores, pois 
enquanto o utilizamos contribuímos também para sua constante melhoria. O Moodle está 
sendo aperfeiçoado a cada dia e é sempre possível receber novos módulos com funções que 
atendam ainda mais os diversos tipos de usuários. Há possibilidades de aplicação em diferen-
tes práticas pedagógicas.

Muitas universidades e escolas já utilizam o Moodle para cursos totalmente virtuais e 
como apoio aos cursos presenciais. É indicado também para outros tipos de atividades que 
envolvem formação de grupos de estudo, treinamento de professores e até desenvolvimento 
de projetos. Existem outros setores, não ligados diretamente à educação, que utilizam o Moo-
dle como, por exemplo, empresas privadas, ONGs e grupos independentes que interagem na 
internet.

No Brasil, além da Unimontes, diversas outras universidades como UFMG e UnB já uti-
lizam o Moodle, devidamente customizado para suas necessidades. Essa customização tam-
bém foi feita pela Unimontes, e o resultado é o ambiente Virtualmontes.

2 Acesso e Utilização do Ambiente 
Virtualmontes

2.1 Acessando o Ambiente 
Virtualmontes

 Para que possa ter acesso ao ambiente Virtualmontes, abra o navegador de internet e digite 
o endereço: http://www.virtualmontes.unimontes.br.
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O ambiente Virtualmontes também pode ser acessado através do portal da Universidade Es-
tadual de Montes Claros: www.unimontes.br.

O portal da Unimontes é uma vitrine completa das atividades da universidade, contendo 
descrições de todos os cursos, processos seletivos e estrutura administrativa.

O link de acesso ao Virtualmontes se encontra dentro do menu O que você procura?. 

Outra forma de acessar o ambiente Virtualmontes é pelo portal do CEAD: http://www.cead.
unimontes.br.

▲
Figura 2: Tela de acesso 

através do portal da 
Unimontes

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

Figura 1: Link de acesso 
ao site

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

►
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IMPORTANTE

Para um melhor funcionamento da plataforma Virtualmontes, é desejável que o usuário uti-
lize o navegador Mozilla Firefox, pois, em alguns navegadores como Internet Explorer e Google 
Chrome o ambiente pode não funcionar corretamente. 

3 Cadastrando-se no Ambiente 
Virtualmontes

Para se cadastrar, leia as instruções na seção Esta é a primeira vez que você vem aqui? e 
em seguida clique no botão Cadastramento de usuários, como na figura mostrada abaixo.

▲
Figura 3: Tela de acesso 
através do portal do 
CEAD
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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A tela de cadastro de novos usuários é bem simples. Preencha todos os campos apresenta-
dos, da seguinte maneira:
•	 Nome de usuário: escolha um nome para seu usuário no ambiente. Este nome deve ser 

curto, preferencialmente de até 10 caracteres. Nomes comuns, como "Maria" ou "José" pro-
vavelmente já existem no ambiente, portanto, tente algo mais personalizado, como "Ma-
ria1974" ou "Josealves".

•	 Senha: sua senha é pessoal e intransferível. Prefira uma combinação entre letras e números.
•	 Endereço de e-mail: insira um endereço de e-mail válido. Você precisará checar sempre seu 

e-mail ao trabalhar com o Virtualmontes para lá também irá sua confirmação de cadastro.

IMPORTANTE

É necessário que o usuário tenha um e-mail válido. Alguns e-mails, como o hotmail.com, 
live.com e msn.com, não funcionam corretamente. Se possível use outro e-mail.
•	 E-mail (outra vez): repita o e-mail que inseriu acima.
•	 Nome: preencha seu primeiro nome completo.
•	 Sobrenome: preencha seu sobrenome completo.
•	 Cidade/Município: preencha a cidade em que reside.
•	 País: escolha “Brasil”.

Ao terminar de preencher os campos, verifique se não há algum erro e, em seguida, clique 
em Cadastrar este novo usuário.

▲
Figura 4: Tela de 

login e acesso ao 
Cadastramento de 

usuário
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Ao cadastrar-se no ambiente, você receberá um e-mail de confirmação. Abra seu email pes-
soal e leia a mensagem. Clique no link que aparecerá para confirmar seu cadastro.

IMPORTANTE

Somente após a confirmação do seu cadastro é que seu usuário será liberado no ambiente.
Agora, utilizando a seção Retornando a este site?, preencha os campos Nome de usuário 

e Senha, e clique no botão Acesso.

▲
Figura 5: Tela de 
cadastro de usuário
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

Figura 6 : Tela de login
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼
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4 Conhecendo o Virtualmontes
A página principal do ambiente virtual é composta por três partes:

4.1 Boxes da Lateral Esquerda
•	 Web Aluno: Link que direciona ao sistema Webaluno, onde o estudante tem acesso a suas 

notas no curso (ver manual de acesso).
•	 Requerimentos UAB: Link ao Sistema de Requerimentos, onde o aluno deve requerer pro-

vas de segunda oportunidade, dependências e outros (ver manual de acesso).
•	 Menu Principal:  Conterá informações gerais  sobres os cursos vigentes.
•	 Meus cursos: Apresenta os cursos nos quais o usuário está cadastrado.

4.2 Boxes da Lateral Direita
•	 Suporte Online: é uma opção que o usuário (estudantes, professores, tutores e outros) pos-

sui para tirar suas dúvidas acerca do ambiente virtual com a equipe Tecnológica, que acon-
tece em tempo real. O link direcionará o usuário a um sistema que o alocará em uma sala de 
bate papo com um dos atendentes da equipe tecnológica que esteja à disposição.

▲
Figura 7: Divisão dos 

boxes da tela principal
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Web Professor: Link que direciona ao sistema Webprofessor, onde o professor insere as no-
tas dos alunos (ver manual de acesso).

•	 Sistemas de questões: Direcionará ao Sistema de Questões, onde o professor fará o cadas-
tramento de questões que serão usadas nas Avaliações Online (ver manual de acesso).

•	 Ata Online: Direcionará a Sistema Ata online, onde é possível catalogar qualquer ocorrência 
que acontecer em avaliações online (ver manual de acesso).

•	 Mensagens: Alertará o usuário que existem mensagens a serem lidas.
•	 Usuários Online: Mostrará os usuários que estão utilizando no ambiente naquele momento.

4.3 Box Central
•	 Meus cursos: Apresenta as salas virtuais nas quais o usuário está cadastrado. Na tela inicial, 

os cursos em que o usuário participa aparecem listados na seção Meus Cursos, localizada 
na porção superior central da página. Os cursos também podem ser localizados através da 
opção Buscar cursos.

No Box central, abaixo da seção Meus Cursos, encontra-se também a seção Categoria de 
cursos, que contém a listagem de todos os cursos que utilizam a plataforma Virtualmontes. Den-
tre eles, têm-se cursos de graduação à distância e presenciais, de pós-graduação, cursos técnicos, 
de extensão e todos os projetos de EAD da Unimontes.

5 Acessando uma Sala no 
Ambiente Virtualmontes

Como já foi mencionado anteriormente, podemos acessar as salas virtuais de três formas. 
A primeira forma é através do Box Meus Cursos. A segunda forma de acesso é através da op-
ção Buscar cursos e a terceira forma é através da árvore de cursos disponibilizados no ambiente, 
dentro da seção Categorias de Cursos.

A seguir é apresentado um exemplo de uma sala no ambiente Virtualmontes:

▲
Figura 8: Localização 
dos cursos através da 
opção Buscar cursos
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

 



16

MANUAL VIRTUALMONTES PARA O ALUNO

A tela da sala virtual será sua interface com todo o conteúdo do curso. Lá estarão listados os 
materiais de estudo, fóruns, lista de participantes, dentre outros. Esta tela também é organizada 
em boxes, e se faz necessário explicar cada um deles para uma melhor compreensão.

O professor, com seu perfil de administrador da sala virtual, pode a qualquer tempo incluir, 
retirar e mudar de localização, todos os boxes de sua sala virtual. A configuração básica com que 
cada sala é criada é passível de modificações. Os boxes a seguir apresentados estão consideran-
do a localização inicial destes boxes nas laterais, mas isso pode ser modificado.

5.1Boxes da Lateral Esquerda
À esquerda da tela inicial, você verá os boxes:

•	 Box Participantes: Mostra os participantes do curso (professores, estudantes e Tutores).

▲
Figura 9: Sala virtual
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Ao clicar na opção Participantes o usuário terá a opção de visualização:

•	 Meus cursos: mostra os cursos em que o usuário está inscrito no Virtualmontes.
•	 Grupos visíveis: mostra os grupos existentes no curso, o qual permite visualizar os partici-

pantes por grupos específicos (pólos ou grupos de tutores).

▲
Figura 10: Box 
Participantes 
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 11: Relação de 
todos participantes da 
sala virtual
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Mostrar usuário inativo por mais de: mostra os usuários que estão inativos por determina-
do período (período escolhido pelo usuário).

•	 Lista de usuário: visualizar com mais/menos detalhe os usuários presentes na sala virtual.
•	 Função atual: Filtra os usuários de acordo com sua função (tutor, estudante, professor, den-

tre outras), de acordo com a escolha do usuário.

Clicando no nome de um usuário específico pode-se mandar mensagens. Uma nova pági-
na será aberta com o perfil do usuário. Para enviar a mensagem, basta clicar no botão Enviar 
mensagem. Depois disso uma outra janela será aberta para a escrita da mensagem. Nessa tela 
é possível também bloquear, adicionar contatos e visualizar o histórico de mensagens trocadas 
com aquele usuário.

Ao clicar no nome de um usuário, além de mandar mensagens, é possível ver:

•	 Perfil: permite visualizar os dados cadastrados pelo usuário.
•	 Modificar perfil: permite ao usuário editar e modificar as informações que serão disponibi-

lizadas em seu perfil.
•	 Mensagens do Fórum: permite acompanhar as mensagens que foram postadas nos fóruns 

por cada participante do curso.
•	 Blog: o estudante poderá criar sua página pessoal.
•	 Relatórios das atividades: apresenta a participação ou atuação do estudante dentro do 

curso. 
•	 Funções: apresenta a função do estudante dentro do curso. 

Figura 12: Envio de 
mensagem a um 

participante da sala
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼

Figura 13: Página do 
participante

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▼
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Dentre esses relatórios, os mais importantes são o Relatório Completo, de Acesso e Notas: 
•	 Relatório Completo: Apresenta todas as atividades da disciplina, acessadas ou não pelo 

aluno.
•	 Relatório de Acesso: Apresenta todos os acessos feitos no ambiente.
•	 Relatório de Notas: Apresenta as notas das atividades feitas pelo aluno.

•	 Box Atividades: Este Box apresenta todas as atividades (agrupadas pelo tipo) inseridas na 
sala pelo professor.

Figura 14: Visualização 
dos Relatórios de um 
participante
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼

Figura 15: Box 
Atividades
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼
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•	 Box Pesquisar nos fórum: Este Box apresenta a opção de busca básica por uma ou mais 
palavras que compõe o texto de um determinado fórum. 

•	 Box Administração: Este Box apresenta a opção para configuração e administração do 
perfil. 

▲
Figura 16: Box Pesquisar 

nos Fóruns
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Perfil: Permite a visualização e alteração do perfil do aluno, como por exemplo, mudar a 
senha ou e-mail. Além de visualizar Mensagens do fórum, Blog, Relatório de atividades e 
Funções.

•	 Notas: Esta opção permite ao aluno visualizar suas notas.

▲
Figura 17: Box 
Administração
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

◄ Figura 18: Perfil
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Box Meus cursos: Este Box apresenta todas as salas e/ou disciplinas/cursos que o aluno está 
inserido. 

Figura 19: Notas
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

►

Figura 20: Box Meus 
cursos

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▼
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5.2 Boxes do Lado Direito
•	 Box Últimas noticias: Serve para publicações de avisos pelos professores. Ao clicar no link 

Tópicos antigos será aberta uma nova tela com todas notícias ou avisos publicados no Fó-
rum de notícias. Nesse Fórum apenas o professor pode postar mensagens, não sendo per-
mitido aos estudantes criar novos tópicos ou responder as mensagens. Para esse propósito 
o professor deve criar outro(s) fórum(uns).

•	 Box Próximos eventos: Apresenta as atividades a serem realizadas pelo aluno com seus 
respectivos prazos. A inclusão das atividades neste Box é efetuada de forma automática, as-
sim que as datas de realização das atividades aproximam-se do seu término. 

▲
Figura 21: Box Últimas 
notícias
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Box Atividades recentes: Apresenta as últimas atividades realizadas no ambiente. A inclu-
são das atividades neste Box é efetuada de forma automática, assim que o professor realiza 
alguma modificação na sala virtual. 

▲
Figura 22: Box Próximos 

Eventos
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Box Usuários Online: Possibilita visualizar os participantes que estão online naquele mo-
mento naquela sala virtual, permitindo inclusive uma interação síncrona entre estes partici-
pantes por meio do chat da própria sala virtual, caso exista.

▲
Figura 23: Box 
Atividades recentes
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	  Box Calendário: Apresenta a agenda dos eventos (chat, fóruns, atividades, entre outros) da 
disciplina. Nesse box existem quatro tipos de eventos:

•	 Eventos Globais: Eventos postados pelo administrador do Virtualmontes e que serão visua-
lizados por todos os usuários.

•	 Eventos do Curso: Eventos agendados pelo professor da disciplina direcionados para os es-
tudantes.

•	 Eventos do Grupo: Eventos agendados pelo professor da disciplina direcionados a um de-
terminado grupo. 

•	 Eventos do Usuário: Eventos agendados tanto pelo professor quanto pelos estudantes do 
curso. Servirão para criar sua própria agenda e poderão ser visualizados em qualquer lugar 
no Virtualmontes.

Veja a seguir a localização do Box calendário: 

▲
Figura 24: Box Usuário 

Online
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Ao clicar no mês em destaque no calendário, aparecerá uma página onde o aluno poderá 
visualizar, editar e criar um novo evento qualquer a ser destacado no ambiente. Veja a seguir:

▲
Figura 25: Box 
Calendário
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Para editar um evento já criado no calendário, basta clicar no link existente no dia específico. 
Para criar um novo evento, clique no botão Novo evento localizado no canto superior direito da 
tela. Fazendo isso, aparecerá a página a seguir:

Nessa tela, o aluno terá que escolher qual tipo de evento irá criar:
•	 Evento do usuário: específico para um usuário;
•	 Evento do site: evento que envolve todo o ambiente virtual.

Ao escolher o tipo de evento, aparecerá a tela de edição como mostrado na figura a seguir:

▲
Figura 26: Novo evento

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▲
Figura 27: Tipos de 

eventos
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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5.3 Recursos
É o local onde o professor irá disponibilizar o material referente à disciplina (caderno didá-

tico, cronograma, plano de ensino, link a um site, textos complementares, entre outros) para os 
alunos. 

•	 Página de texto simples: Este recurso permite ao professor criar uma página de texto sim-
ples na própria plataforma. Para acessá-lo, o aluno deverá clicar sobre o link.

Assim, será redirecionada à página contendo o texto correspondente.

▲
Figura 28: Edição de 
eventos
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 29: Página de 
texto simples
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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•	 Página web: Este recurso permite ao professor criar uma página web. Para acessá-lo, o 
aluno deverá clicar sobre o link. Logo após será aberta um página com o texto em formato 
de site.

•	 Link a um arquivo ou site: Este recurso permite ao professor disponibilizar um link a um ar-
quivo de qualquer extensão (.doc, .ppt, .pdf, entre outros) ou a um site relevante à disciplina. 
Para acessar um arquivo, basta clicar em cima do mesmo. Assim, será aberta uma janela que 
terá as opções de abrir ou fazer o download do arquivo.

▲
Figura 30: Exemplo de 

Página de texto simples
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 31: Página web

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010
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Caso o professor disponibilize um site, para acessá-lo basta clicar sobre o mesmo. A página 
será redirecionada para o site correspondente.

•	 Diretório: Esta opção permite que o professor disponibilize um diretório (pasta) pré-exis-
tente em seus Arquivos. Para acessá-lo o aluno deverá clicar sobre o diretório.

▲
Figura 32: Janela para 
abrir ou baixar arquivo
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 33: Exemplo de 
abertura de site
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. 
Acesso  em julho/2010
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Logo após será aberta outra página contendo os arquivos correspondentes ao diretório.

•	 Rótulo: É um texto estático usado para separar ou agrupar um conjunto de recursos/ativi-
dades dentro de um mesmo tópico.

5.4 Atividades
As atividades que o professor poderá acrescentar na disciplina são descritas a seguir:

•	 Chat: O chat é uma atividade de bate papo em que os alunos, tutores e professores estabe-
lecem uma comunicação por escrito e online. Para acessá-lo o aluno deverá clicar sobre o 
chat. 

 

▲
Figura 34: Diretório
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

Figura 35: Visualização 
de arquivos em um 

diretório
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

►

▲
Figura 36: Rótulo

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010
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Ao clicar sobre o chat, uma nova página será carregada. Clique sobre o link: Clique aqui 
para entrar no chat.

A página do chat será aberta, dividida da seguinte forma:
•	 Coluna da esquerda: onde serão postados os textos.
•	 Coluna da direita: contém a relação de usuários online no chat naquele momento. A mensa-

gem deve ser digitada na caixa de texto.

Após digitar a mensagem a ser enviada na caixa de texto, pressione o botão Enter do tecla-
do, para enviá-la a todos os participantes do chat.

▲
Figura 37: Chat
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

◄ Figura 38: Entrar no 
chat
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

Figura 39: Caixa de 
texto para digitar a 
mensagem
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼
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•	 Escolha: São enquetes que servem para pesquisas de opinião ou votações. Para manifestar 
sua opinião sobre determinado assunto, basta selecionar a opção.

Marque a opção desejada e clique no botão Gravar minha resposta. 

▲
Figura 40: Mensagem 

enviada
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 41: Escolha

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

Figura 42: Marcar e 
gravar a escolha

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

►
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•	 Fórum: É destinado a todas as interações entre os participantes, para tratar de assuntos rela-
cionados aos conteúdos programáticos da disciplina, tirar dúvidas, dentre outros. Professo-
res e alunos poderão criar tópicos dentro do fórum. Para participar do Fórum, basta selecio-
nar a opção.

O fórum será aberto com seus devidos tópicos. Clique no nome do tópico que deseja 
participar.

Para responder a uma mensagem do tópico clique em Responder.

Redija sua resposta e clique em Enviar mensagem ao fórum.

Figura 43: Fórum
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼

Figura 44: Tópicos do 
fórum
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▼

▲
Figura 45: Responder 
fórum
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Depois de enviada, a mensagem aparecerá da seguinte maneira:

Para criar um novo tópico, o aluno deverá pressionar o botão Acrescentar um novo tópico 
de discussão. 

Figura 46: Enviar 
mensagem ao fórum

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

►

Figura 47: Mensagem 
enviada

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▼

Figura 48: Acrescentar 
tópico

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▼
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Em seguida, aparecerá a tela para edição do tópico. Caso seja necessário anexar uma ima-
gem ou arquivo, basta pressionar o  botão Selecionar arquivo. Depois de editar o tópico pres-
sione o botão Enviar mensagem ao fórum.

É possível suspender o recebimento de mensagem via e-mail de um determinado fórum 
através da opção Suspender o recebimento de mensagens deste fórum via e-mail.  Essa op-
ção só fica disponível se o professor não obrigar o aluno a ser assinante.

•	 Glossário: Essa atividade permite que os participantes criem e atualizem uma lista de defi-
nições como em um dicionário. Para participar dessa atividade basta clicar sobre o glossário:

▲
Figura 49: Enviar 
mensagem ao fórum
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 50: Suspender 
o recebimento de 
mensagens do fórum 
por e-mail
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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No glossário é possível visualizar os significados por: ordem alfabética, categoria, data de 
inserção e por autor. 

Para adicionar um novo termo, clique em Inserir novo item.

Em seguida, acrescente o item e a definição no campo Definição, posteriormente clique em 
Salvar mudanças. 

▲
Figura 51: Glossário
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 52: Inserção de 

termos no glossário
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

 

 

 

Figura 53: Inserção de 
termos no glossário
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

►
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O termo será exibido desta forma:

•	 Tarefa: Consiste na descrição ou enunciado de uma atividade a ser desenvolvida pelo par-
ticipante, que pode ser enviada em formato digital ao professor do curso utilizando a plata-
forma. Alguns exemplos: redações, projetos, relatórios, exercícios, entre outras tarefas.

IMPORTANTE

As tarefas de Envio de arquivo único, Texto online e Atividade Offline apresentam o mes-
mo ícone: . Somente através do modo de visualização é que torna possível a identificação de 
cada atividade.

As tarefas são as seguintes:
•	 Envio de arquivo único: Esse tipo de tarefa permite que cada participante envie um único 

arquivo de qualquer tipo. Para participar basta clicar sobre a atividade:

Para enviar um arquivo, o aluno deverá clicar no botão Selecionar arquivo. Será aberta 
uma janela para localizar o arquivo a ser enviado, selecione-o e posteriormente clique no botão 
Enviar arquivo selecionado.

▲
Figura 54: Exibição dos 
termos do glossário
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 55: Envio de 
arquivo único
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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O arquivo poderá ser enviado dentro do prazo de realização da atividade.

•	 Texto online: Nesta tarefa o aluno tem acesso ao editor do ambiente e desenvolve a tarefa 
online. A configuração é a mesma realizada na tarefa Envio de arquivo único, o que muda 
é a visualização do aluno, pois esta tarefa não tem o campo de postagem do arquivo. Para 
participar basta clicar sobre a atividade:

O aluno deve clicar no botão Editar o documento enviado para responder a tarefa.

A tela será expandida e aparecerá um caixa de texto para responder a tarefa. O aluno deverá 
clicar no botão Salvar mudanças, conforme imagem a seguir:

▲
Figura 56: Selecionar e 

enviar arquivo
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 57: Texto online

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

▲
Figura 58: Texto online

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010
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O texto poderá ser editado dentro do prazo de realização da atividade, através do botão 
Editar documento anexado. Esta é a forma que o texto aparecerá na tela:

•	 Atividade Offline: Nessa tarefa o aluno verá a descrição da atividade, que será feita fora do 
ambiente, por exemplo, trabalho impresso entregue na aula presencial. Para participar basta 
clicar sobre a atividade:

▲
Figura 59: Exemplo de 
Texto online
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 60: Visualização 
de Texto online
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010



42

MANUAL VIRTUALMONTES PARA O ALUNO

O aluno poderá ver também comentários do professor sobre a tarefa realizada e a nota que 
lhe foi atribuída. 

•	 Wiki: Permite aos participantes de um curso uma interação colaborativa, de modo que pos-
sam construir coletivamente um determinado conteúdo. Para participar basta clicar sobre a 
atividade:

Será aberta uma página para edição do Wiki:

▲
Figura 61: Atividade 

offline
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 62: Atividade 

offline
Fonte: Disponível em: 

www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 63: Wiki

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

Figura 64: Página de 
configuração do Wiki

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. 

Acesso  em julho/2010

►
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Para editar o texto colaborativo, deve-se selecionar a aba Editar, fazer a edição e Salvar o 
texto:

Esta é a visualização do texto colaborativo:

IMPORTANTE

Duas pessoas não conseguem editar o Wiki ao mesmo tempo, por isso não é recomendável 
deixar a página de edição aberta.

▲
Figura 65: Edição de 
uma Wiki
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

▲
Figura 66: Visualização 
de uma Wiki
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010
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Considerações Finais
É importante ressaltar que após 30 minutos sem atividades, o sistema fecha a sessão por 

motivo de segurança. Caso você esqueça aberto em algum lugar o sistema encerra sua sessão 
para que outro usuário não acesse o sistema como se fosse você.

Faça logoff sempre que sair do sistema. Para isto, clique na palavra sair no canto superior 
direito e nunca feche diretamente o navegador. Se o navegador for fechado diretamente sua ses-
são fica aberta.

Durante a utilização do ambiente Virtualmontes, utilize o recurso "Migalhas de Pão' para que 
a página não fique carregando a toda hora.

Existem alguns ícones padrão que aparecem na sala virtual:

   Indica um curso.

   Indica grupos.

   Indica os participantes.

   Indica seu perfil.

   Indica fóruns.

   Indica chats (salas de bate-papo).

   Indica Escolha (enquetes).

   Indica glossários (lista de termos com seus significados).

   Indica um questionário ou avaliação que necessita ser respondida.

   Indica recursos que devem ser lidos (são textos ou artigos referentes ao curso).

   Indica tarefas ou exercícios que devem ser feitos.

   Indica uma Wiki, que é uma enciclopédia construída com a colaboração de diversas pessoas.

   Indica a tabela de notas de cada aluno.

  Indica relatórios.

  Indica configurações.

  Indica arquivos (diretório).

  Indica um arquivo de texto em formato DOC para download.

Figura 67: Recurso 
"Migalhas de pão"

Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  

em julho/2010

►
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  Indica um arquivo de texto em formato PDF para download.

  Indica um arquivo de texto em formato PPT para download.

  Indica um link para um website externo.

  Indica ajuda.

A boa utilização de todos os recursos do ambiente é que irá incrementar o aprendizado du-
rante o curso. Dessa forma, é importante que você repasse os passos da utilização e navegação 
do Virtualmontes. 

Referências
www.moodle.org

www.virtualmontes.unimontes.br

◄ Figura 68: Ícones da 
sala virtual
Fonte: Disponível em: 
www.moodle.org. Acesso  
em julho/2010

 

 

 

 

 




